绍兴水上运动训练中心

物业招标项目范围及要求

物业概况及范围

中心占地总面积约为23000平方米，位于柯桥区平水镇平水水库旁，总建筑面积约为9700平方米。中心共有教职工20名，为进一步提升中心物业管理水平，更好服务师生学习生活，中心拟对物业管理进行招标，特向社会上符合招投条件的单位进行招标。（注：市政府定点的二十家物业单位）

二、项目地点：绍兴市水上运动训练中心（柯桥区平水镇平阳村600号）

三、物业内容及要求
1、保安员2人（其中一人需持有消防证）

素质要求：年龄18—50周岁，形象礼仪好，身体健康，统一着装，持保安证。

工作职责：

①门岗及来客来车登记

②24小时监控值班

③维护车辆行驶、停泊秩序

④定期检查消防设施设备

⑤协助公安机关做好区域内治安案件的处理

⑥报刊信件收发

2、绿化工（兼保安）1人（55周岁以下）

工作职责：

①维护中心绿化

②垃圾清理

3、保洁员2人（55周岁以下）

做好综合楼、办公室及外围卫生工作

4、学生宿舍管理员2人（55周岁以下）

工作职责：

①负责规定的作息时间开锁宿舍大门

②管理学生在宿舍的秩序

③做好学生宿舍楼的公共走廊卫生

④协助值班教师点名工作

5、水电工1人（55周岁以下）

①具有高配证、电工证

②负责配电房的所有工作

③负责日常水电维修

6、日常维护维修工（兼力量训练房管理卫生工作）1人（55周岁以下）

①做好日常维修，协助做好码头搬移、拉动工作

②力量训练房开锁大门、卫生工作

沙滩排球基地招聘物业人员要求

保安2名

负责训练保卫工作，严守大门，禁止外来人员随意出入；负责外来人员登记。

收发信件、报刊及其他邮件。

按时巡视基地周边及内部的安全工作和电、水、门窗消防设施等不关闭或不安全情况，应及时采取补救措施和及时报告。

严格执行制度，坚持原则、按章办事。

厨师1名

负责基地食堂烹调制作。（根据训练时间确定工作量）

计划用料、精工细作，保证按时开饭。

虚心听取学生提出的饮食意见，研究改善伙食的措施。

负责食堂的饮食和餐具的卫生工作。

保洁员1名

负责基地内部及周边部分的清扫、保洁工作。

学生寝室、卫生间的保洁和办公室、会议室的保洁工作。

两项物业合计55万元/年

联系人及联系电话：董明铣  85720517

报名截止日期：2018年12月20日

